
学生毕业论文答辩前准备工作
毕业生同学：

你好！毕业论文答辩前应作好以下准备工作：

一、你的论文经过修改，如果符合要求，即可按照规范打印和复印论文，并且在学院规定的时间内将论文交到指定的地方。具体要求请看学院论文答辩安排。

二、在论文修改完毕后，一定要通读若干遍，应该对内容非常熟悉，包括结构、概念、论点等等，在此基础上制作完成PPT，准备答辩。每位学生答辩为10分钟，其中讲述5分钟，提问4分钟，自我介绍基本情况1分钟。
三、 制作PPT时，一般第一章为论文题目和自我介绍；第二章为论文提纲，也就是论文目录中第一、二级标题，通常有第一级标题也可以，需要进一步详细时可以到二级标题，但不宜过繁；第三至第七章为论文主要内容，分别按照主要标题和层次展开说明，只要把你认为有必要的和论文的主要内容放进PPT即可，要简练、概括得体、清清楚楚，最后一章写明感谢各位老师和同学参加答辩，并且提出宝贵意见。

四、PPT制作完成后，自己按照答辩要求练习若干次，直到非常熟练，自己感到满意为止。

五、要求所有毕业生都要参加答辩，每位毕业生要认真作好准备，根据各班的答辩时间和地点的不同，要求学生在答辩前一天下午将制作好的PPT拷贝到答辩教室的电脑里以备答辩。
预祝答辩顺利，取得好成绩！
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